
郵便入札説明書 

 

１．入札書について 

（１）入札書の様式について 

『入札書』は、ホームページに掲載した様式を使用してください。 

（２）入札書記載金額について 

消費税及び地方消費税に係る金額を含んだ額を入札書に記載してください。また、金

額の先頭には『￥』を記載してください。 

（３）入札書の日付について 

入札書に記載する日付は、令和４年３月３日と記載してください。 

（４）代表者名等及び印鑑について 

入札書には、会社の所在地（住所）、商号（名称）を記載し、入札参加申請時に届け

出た『使用印鑑』を押印してください。 

（５）郵便入札に使用する封筒の記載について 

  別紙のとおり記入してください。入札公告により到達期限を定めてありますので、必

ず到達期限内に届くように手続きをしてください。 

※到達期限とは、「開札日の１０日前の日」から「開札日の前日」のことで、その期間

内に日本郵便株式会社御所郵便局に届かなければなりません。なお、到達期限内では

ない日に到達した入札書類は無効となります。 

 

２．入札の辞退について 

入札を辞退する場合は、辞退届を提出してください。 

入札書を郵送した後に辞退することも可能ですが、開催日時までに辞退届がやまと広域

環境衛生事務組合の手元になければ、入札に参加したものとして開催します。 

（１）辞退届の様式について 

辞退届は、ホームページに掲載した様式を使用してください。 

（２）辞退届けの提出方法について 

１ 直接持参の場合 

開札日の開札開始時刻までに、やまと広域環境衛生事務組合へ直接持参して提出し

てください。 

２ 郵送による場合 

開札日の前日までに必ず届くように、やまと広域環境衛生事務組合へ郵送してくだ

さい。 

※辞退届けの郵送方法は入札書の郵送方法とは違い、『御所郵便局留め』ではなく、『や

まと広域環境衛生事務組合宛』とし、「一般書留」、「簡易書留」の何れでも構いませ

ん。また、封筒のサイズ、記載する内容等、定めておりません。 



辞退届郵送の際の宛先は、 

〒６３９－２２５６ 

奈良県御所市大字栗阪２９３番地 やまと広域環境衛生事務組合宛 

となります。 

 

３．入札の無効について 

次のいずれかに該当する入札は無効となりますので、十分ご確認のうえ郵送してくださ

い。 

（１） 物品購入等名、入札番号のないもの。 

（２） 入札者の記名押印の無いもの又は入札者の氏名、印影が不明瞭なもの。 

（３） 入札金額の訂正のあるもの又は入札金額の判別しがたいもの。 

（４） 一の入札について同一の入札者が２通以上の入札書を提出したもの。 

（５） 入札書を直接、やまと広域環境衛生事務組合に持参したり、書留郵便によらないも

の。 

（６） 指定した期間内に到達しなかったもの。 

（７） 指定した必要書類が同封されていないもの。 

（８） その他、やまと広域環境衛生事務組合が定めた郵便入札の方法によらないもの。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



(表面) 

 

  
  

  

9
 

 日本郵便株式会社 

 

       御所郵便局 留 

 

入 札 書 在 中         
  

9
 

2
 

2
 

  

  

9
 

3
 

  
 一 般 

 

 簡 易 

書留郵便   

物品購入等名 
やまと広域環境衛生事務
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入 札 番 号 物品第１号 

  供 給 場 所 御所市大字栗阪293番地 
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  開 札 日 令和４年３月３日 

  
    やまと広域環境衛生事務組合 宛 
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差出人 

所在地   
  

商 号 印  

        

 

封筒指定サイズ：長形3号(120mm×235mm) 

別紙 


